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 Exercice 1:  Cartes de dialogue

Instruction: Écrivez un court dialogue pour chaque situation.

1. Planifier une réunion avec un collègue

Tu prépares avec ton collègue la structure et l'agenda d'une réunion importante.

Speaker 1 Speaker 2

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Pour la réunion, je vais structurer ...

Pour commencer, quel point veux-tu discuter ... ?

Je pense qu'il est vrai que nous devons préparer un

agenda clair.

Je structurerai la présentation pour que ce soit plus

efficace.

Tu vas structurer quel ordre pour la réunion ?

Pour la discussion, veux-tu ajouter un engagement précis ?

C'est faux de penser qu'on peut commencer sans agenda.

Je suis d'accord, une présentation bien structurée aide à

prendre la décision.
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2. Discuter une décision au travail

Tu dois exprimer ton accord ou ton désaccord avec la décision prise en équipe.

Speaker 1 Speaker 2

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Je ne suis pas sûr, je trouve que cette décision est ...

Peux-tu expliquer pourquoi tu penses que c'est faux ... ?

Je pense que c'est vrai, cette décision est importante pour

notre projet.

Je veux discuter de cette décision avant de m'engager.

Je comprends, mais cette décision est bien réfléchie.

Ce n'est pas faux, mais il faut aussi respecter les

engagements.

Je suis d'accord, c'est une décision importante pour toute

l'équipe.

Discutons ensemble pour structurer mieux cette décision.
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3. Faire une présentation en réunion

Tu dois préparer ta présentation et convaincre ton collègue de ton point de vue.

Speaker 1 Speaker 2

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Je vais structurer ma présentation pour que ce soit clair, ...

Pendant la discussion, je veux faire un engagement fort sur ...

Ma présentation montre que c'est vrai que notre méthode

fonctionne.

Tu sais que c'est faux de penser que ce projet ne marchera

pas.

Comment tu vas structurer la présentation exactement

?

Es-tu prêt à discuter des points que je trouve faux ?

Je pense que c'est vrai, ta présentation est

convaincante.

Je veux voir un engagement clair dans ta présentation.
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 Exercice 2:  Associer un mot

Instruction: Associez les traductions

a. Je discuterai demain avec mon collègue 1. pour structurer notre présentation.

b. Le collègue a dit que c'était faux, 2. mais je pense que c'est vrai.

c. La décision sera prise après la discussion, 3. car il faut un engagement clair.

d. Nous suivrons un agenda 4. pour que la réunion soit efficace.

Soluciones:

1. Je discuterai demain avec mon collègue pour structurer notre présentation. 2. Le collègue a dit que c'était faux, mais je pense que c'est vrai. 3. La

décision sera prise après la discussion, car il faut un engagement clair. 4. Nous suivrons un agenda pour que la réunion soit efficace.
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 Exercice 3:  Regrouper les mots

Instruction: Classez les mots en deux catégories en fonction de leur utilisation lors des

réunions ou dans les échanges formels.

faux, vrai, discuter, la discussion, un agenda, un engagement, la décision, la présentation

Pendant la réunion Expressions d'accord ou désaccord

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

.................................................................... ....................................................................

Soluciones:

1. Pendant la réunion: la discussion, la présentation, la décision, un agenda

Expressions d'accord ou désaccord: vrai, faux, un engagement, discuter
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